
                          Sites WordPress 1er Degré 
 

En remplacement d’Ecolito, nous vous proposons de créer un site sous WordPress. 
 
Par rapport à Ecolito :  
 

vous perdrez :  vous gagnerez : 

La gestion classe / élèves  Un espace vous appartenant 

L’agenda / cahier de texte  Un site de base paramétré (thèmes, plugins…) exploitable 
immédiatement 

Le minimail  Une rédaction / édition d’articles plus souple avec gestion 
fine des accès 

Le classeur de classe (documents déposés pour les élèves)  Des visuels (esthétique) beaucoup plus agréables et 
personnalisables 

Les groupes de travail  Une personnalisation possible sous votre responsabilité 

 
 

Nous vous proposons : 
 

● Une installation complète 
● Une gestion technique évoluée et fine : 

○ Mise à jour de WordPress 
○ Ajout de plug­ins (fonctions supplémentaires) 
○ Sauvegarde totale du site (1 BackUp/mois, etc. + stockage sur GApps) 

● Une formation de base pour la prise en main 
● Une formation continue (à compter de septembre 2015) 
● La possibilité, sous votre responsabilité, de faire évoluer votre site en ajoutant des                         

fonctionnalités supplémentaires. 
 
Dans tous les cas, vous restez propriétaire de votre espace et décideur de l’évolution de                             
votre site. 
 
1­ ​Achat d’un espace  
 
Nous vous conseillons de prendre un hébergement chez OVH, cette opération se fera avec nous. 
Le coût : 43.06 € TTC la 1ère année, plus 6,99€ HT à partir de la 2ème année pour le nom de                                           
domaine (soit 51.44 € TTC). Paiement par chèque possible. 
Le nom de domaine suivra obligatoirement la syntaxe suivante : 

● nom de la commune tout attaché 
● trait d’union  
● nom de l’école (à votre convenance, en abrégé, en totalité…) mais tout attaché 
● extension .fr 

 
Exemples d’adresses : 
 

● sthilairedevoust­stjoseph.fr 
● givrand­lafontaine.fr 
● jardsurmer­stjoseph.fr 

 
Nous vous accompagnerons dans cette démarche 
OVH offre actuellement le meilleur compromis, de plus c’est un hébergeur français sur des serveurs                             
situés en France. 
 
Vous nous fournirez les codes d’identification de votre espace.  
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2­ ​Installation 
 
La première installation sera faite par nous. Suite à cette installation, vous obtenez un site vide mais                                 
totalement opérationnel. 

 
 
3­ ​Fonctionnement général de WordPress 
 
A l’origine, WordPress était un simple éditeur de blogs : on ne parlait que d’articles et de catégories.                                   
Il en a gardé la philosophie mais avec désormais des fonctionnalités de création de sites : pages et                                   
menus. 
 
Les pages sont en général des données statiques. Elles sont indépendantes du temps et de la                               
chronologie de création. On utilise généralement les pages pour l'accueil, la page de contact, les                             
infos écoles, etc. 

• Contrairement aux articles, les pages ne peuvent pas être classées par catégories, ni                         
identifiées par des mots­clés. 

 
Les articles permettent de publier des actualités, celles­ci sont affichées par date de publication. Les                             
articles sont toujours classés dans au moins une catégorie, avec un auteur et éventuellement des                             
tags. 

• Les articles serviront donc pour les classes 
 
NB : Pour les articles, ​désactiver​ par défaut les commentaires.  
 
Dans l'ordre : 
 

1. Créer les utilisateurs 
2. Adapter les catégories si besoin 
3. Adapter les pages (les construire en mettant uniquement le titre) si besoin 
4. Adapter le menu 
5. Procédure de rédaction d’article et de pages 
6. Procédure de récupération des articles et pages Ecolito> Wordpress 

 
Les plugins : 
5 indispensables seront installés systématiquement : 

● Imsanity​  : redimensionne les images... 
● Google Doc embedder : intégre PDF, MS Office, et de nombreux autres types de fichiers                             

dans une page Web, en utilisant le logiciel gratuit Google Docs Viewer (aucun plug­in Flash                             
ou PDF Browser requis). 

● User Role Editor​ : créé d’autre rôles (comptes spécifiques : associations/éléves/…) 
● RestricT Author Posting​ : attribue des droits d’écriture sur des catégories 
● IWP Client : pour administrer tous les sites à distance (= Maintenance/Administration &                         

sauvegarde). 
5 complémentaires : 

● Black Studio TinyMCE Widget : Ajoute un nouveau type de widget "Éditeur Visuel" basé sur                             
TinyMCE, l'éditeur natif de WordPress. 

● NextCellent Gallery​ :​ ​gallerie de photos 
● Enhanced Media Library​ : gestion des catégories de Médias (Bibliothèque) 
● All­in­One Event Calendar par Time.ly : agendas multiples pour cahier de texte pour                         

chaque classe 
● UpdraftPlus​ (sauvegarde le Backup vers un cloud : Dropbox, Google Drive,...) 

 
Au fil du temps et besoins, d’autres plugins pourront être installés après tests : 

● MailPoet ​: création d’une newsletter 
● Ninjaforms ​: créer/gérer des formulaires (ex: Dossier d’inscription ou Fiche pré­inscription) 
● Postie ​: édite un article depuis un mail.   
● WP Canvas ­ Shortcodes : ajout d’une icône dans l’éditeur de base qui permet de proposer                               

une édition plus poussée. 
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4 ­ ​Rôles & Droits ​:  
 

Action/Type d’usager  Abonné 
= parent? 

Contributeur 
= éléve 

Auteur 
= assoc 
= prof 

Editeur 
 

Administrateur 
= CE1 

Ecrire un article    v  v  v  v 

Publier un article      v  v  v 

Ecrire une page        v  v 

Gestion de tous les articles        v  v 

Gestion des ses articles      v  v  v 

Gestion des pages du blog        v  v 

Gestion des catégories          v 

Importation Base de données          v 

Exportation Base de données          v 

Gestion des tous les commentaires        v  v 

Gestion de ses commentaires      v  v  v 

Modération des commentaires        v  v 

Laisser des commentaires  v  v  v  v  v 

Gestion des thèmes          v 

Gestion des plugins          v 

Gestion des utilisateurs          v 

Gestion des options          v 

 
 
5­ ​Infos sur votre espace​ ​OVH​ ​:  
 

● NOM DE DOMAINE : 
Si votre nom de domaine n'est pas géré par OVH, vous devrez changer ses DNS, auprès de                                 
votre prestataire actuel. 
 
Vous pouvez retrouver vos serveurs DNS dans l'espace client OVH :                     
https://www.ovh.com/managerv3​ , sur la page d'accueil section "Domaines". 

 
● E­MAIL : 

 
Pour utiliser vos e­mails via un client messagerie (Outlook, Thunderbird, etc), utilisez les                         
informations suivantes : 

Serveur POP/IMAP :​ ​pop3.commune­ecole.fr​ ou​ ​ns0.ovh.net​ (port 110) 
Serveur SMTP :​ ​smtp.commune­ecole.fr​ ou​ ​ns0.ovh.net​ (port 587 au lieu de 25) 

 
Pour passer par le serveur e­mail sécurisé (SSL), vous devrez apporter les changements                         
suivants : 

Serveur POP/IMAP :​ ​ssl0.ovh.net​ (port 995 au lieu de 110) 
Serveur SMTP :​ ​ssl0.ovh.net​ (port 465 au lieu de 25) 
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Les identifiants à utiliser pour chaque compte e­mail sont de la forme : 
 

­ Utilisateur (login) : compte@commune­ecolel.fr (remplacez "compte" par le               
compte existant à utiliser) 

­ Mot de passe (password) : (indiquez le mot de passe défini lors de la création                             
du compte) 

­ Pour vous aider dans la configuration de votre messagerie :                   
http://guides.ovh.com/ConfigurationEmail/ 

 
WEBMAIL : Un webmail vous permet d'utiliser vos e­mails depuis toute connexion Internet.                         
L'accès se fait en indiquant votre 
adresse e­mail (compte POP) et son mot de passe :​ ​https://ssl0.ovh.net/ 
 

● ÊTRE CLIENT CHEZ OVH : 
 

­ Le Manager / Espace Client 
Pour gérer vos noms de domaine, hébergements, bases de données, accès FTP, ainsi que                           
visualiser vos statistiques entre autres. 
Rendez­vous sur votre Espace Client :​ ​https://www.ovh.com/managerv3 
 
­ Les guides 
Nous mettons à votre disposition un ensemble de guides, pour vous aider dans                         
l'administration de vos services :​ ​http://guides.ovh.com/ 
 
­ Forums et mailing­listes 
Nous vous recommandons de vous inscrire à nos mailing­listes en rapport avec vos produits.                           
Vous y serez informé des nouveautés 
et pourrez échanger avec nos équipes et les autres clients. Idem sur nos forums :                             
https://www.ovh.com/fr//fr/support/help/communaute.xml 

JMD Animation Tice 85                                                    / 30 mars 2015 /                                          page 4
/4 

http://guides.ovh.com/ConfigurationEmail/
http://guides.ovh.com/ConfigurationEmail/
http://guides.ovh.com/ConfigurationEmail/
https://ssl0.ovh.net/
https://ssl0.ovh.net/
https://www.ovh.com/managerv3
https://www.ovh.com/managerv3
https://www.ovh.com/managerv3
http://guides.ovh.com/
http://guides.ovh.com/
http://guides.ovh.com/
https://www.ovh.com/fr//fr/support/help/communaute.xml
https://www.ovh.com/fr//fr/support/help/communaute.xml

